
 

 

特集 「オフィスソフト」について 

 

皆様、パソコンによる書類等作成に当っては、何の

ソフトを使われていますか。 

パソコンのオフィスソフト(オフィススイートなんて呼ば

れ方もあります)は、私用、仕事等にＭｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｏｆｆｉ

ｃｅを使われている方が大半を占めていると思いま

す。 

そのＭｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｏｆｆｉｃｅには様々な種類があるのは

ご存じでしょうか。 

そこで今回は、Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｏｆｆｉｃｅの種類(エディショ

ン)などを法人向けを除いて一般向けについて下記

しました。 

 

◎ Microsoft Office Personal 2021 

ライセンス 永続 (買い切り) 

利用できる 

アプリ Word、Excel、Outlook 

ユーザー数 １人（１人あたり PC２台まで） 

価格 37,700 円 

永続ライセンス版(買い切り版)の Office です。 

一度購入すれば追加費用は生じずに使い続けられ

ます。ただし、更新プログラムなどのサポート期間が

発売から約５年までなので、安全に利用する場合は

次期バージョンのＯｆｆｉｃｅに買い替える必要がありま

す。 

また、購入する形式として、ＰＣに最初からインストー

ルされているプリインストール版、プロダクトキーが

記載されているカードなどを購入してライセンス認証

するパッケージ版、メールなどインターネット経由で

プロダクトキーを受け取るオンラインコード版なども

あります。ちなみにプリインストール版は購入したＰ

Ｃ１台のみ利用可能で、最近は購入後のセットアッ

プ時に自分でＯｆｆｉｃｅをダウンロードして、インストー

ルする場合があります。 

Ｏｆｆｉｃｅで文章作成、表計算、メールを利用する場合

なら、こちらが良いでしょう。 

 

◎ Microsoft Home & Business 2021 

ライセンス 永続 (買い切り) 

利用できる 

アプリ Word、Excel、PowerPoint、 Outlook、

OneNote 

ユーザー数 １人（１人あたり PC２台まで） 

価格 43,980 円 

Microsoft Office Personal 2021 と基本的には同じで

すが、利用できるアプリケーションに PowerPoint と

ＯｎｅＮｏｔｅが追加されます。 

Ｏｆｆｉｃｅでスライド作成、メモも利用する場合なら、こ

ちらが良いでしょう。 

 

◎ Microsoft 365 Personal 

ライセンス サブスクリプション 

利用できる 

アプリ Word、Excel、PowerPoint、 Outlook、

OneNote、Access、 

Publisher、Microsoft Defender、 

OneDrive、Microsoft エディター、Clipchamp など 
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ユーザー数 １人（１人あたり５台のデバイスを同

時使用可） 

価格 月額払：1,490 円 年額払：14,900 円 

サブスクリプション版のＯｆｆｉｃｅです。 

費用は月払い又は年払いで費用は常に発生します

が、最新版を使い続けられます。 

利用できるアプリケーションやサービスも豊富です。

また、ＯｎｅＤｒｉｖｅの利用できるクラウドストレージの

容量が１ＴＢになるといったような各種の無料版アプ

リケーション・サービスで制限された機能が拡張され

たものを利用できます。 

また、購入する形式として、サブスクリプションで月

払いか年払い以外に、利用期間が１２カ月間のパッ

ケージ版やオンラインコード版もあります。 

Ｏｆｆｉｃｅを使いたい、Ｏｆｆｉｃｅを含めいろいろな機能を

利用する、利用者が１人の場合なら、こちらが良い

でしょう。 

 

◎ Microsoft 365 Family 

ライセンス サブスクリプション 

利用できる 

アプリ Word、Excel、PowerPoint、 Outlook、

OneNote、Access、 

Publisher、Microsoft Defender、 

OneDrive、Microsoft エディター、Clipchamp など 

ユーザー数 ６人（１人あたり５台のデバイスを同

時使用可） 

価格 月額払：2,100 円 年額払：21,000 円 

サブスクリプション版のＯｆｆｉｃｅです。 

Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ ３６５ Ｐｅｒｓｏｎａｌと基本的に同じですが、

購入した本人と家族５名、計６人で利用できるため、

家族複数人で利用することができるのが大きな違い

です。 

Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ ３６５を家族も使いたい場合はこちらが

良いでしょう。 

 

◎ Microsoft 365 for the web 

これまでは有料で使用する物を紹介しましたが、

Microsoft 365 for the web は Web ブラウザから無料

で使用することができます。ただし、 

・インターネットに接続していないと使用できない 

・一部の機能に制限がある 

・商用利用権がない 

など有料のＯｆｆｉｃｅ比べると制限があり、機能や使い

勝手は１歩及ばないでしょう。 

しかし、Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ、Ｏｕｔｌｏｏｋなど

基本的な物は使用することができ、その他にも様々

なアプリケーションや機能が利用できるので、積極

的に活用するのもおすすめです。 

 

◎また、Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ ３６５ ｆｏｒ ｔｈｅ ｗｅｂ以外にも無料

で利用できるオフィスソフトはあります。Ｇｏｏｇｌｅが提

供するＧｏｏｇｌｅドキュメント、Ｇｏｏｇｌｅスプレッドシー

ト、Ｇｏｏｇｌｅスライドなどのサービスや、Ａｐａｃｈｅ Ｏｐ

ｅｎＯｆｆｉｃｅやＬｉｂｒｅＯｆｆｉｃｅなどといったものもありま

す。互換性などの問題を気にしない、対処や解決が

できるなら、Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ以外の選択肢もございます。 

 

以上が、Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｏｆｆｉｃｅほかの概要ですが、ご利

用ＰＣの最適ソフト導入の参考になれば幸いです。 

-------------------------------------- 

今月号の記事は飯野さんでした。 

 

盆前にはオリンピックを楽しんでいた中での地震騒ぎでし

たが、いよいよ地震に対しての備えが必要かと感じられ

ます。（みやざき） 

 

QR コードは 4 月からの年間予定です 

ご確認ください。 

 

 

 

 

9 月  

9/03 WEB 

9/10 定例会 写真講座 

9/17 WEB 

9/24 定例会、PC フォーラム発行など 

 

10 月  

10/01 WEB 

10/08 研修会・・・撮影会 

10/15 WEB 

10/22 定例会 

10/29 定例会、PC フォーラム発行 

 

※WEB 定例会は LINE グループでの開催です。 


